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1. Gi6i thiéu

Phan md dAu ciia chi thi ctia bd trudng bo gido duc vé ting cuong giang day, dao tao va img dung cong nghé thong tin
trong nganh gido duc ngay 30 thang 09 nim 2008 c6 néu rd "Cong nghé thong tin 13 cong cu dic luc hd tro d6i méi
phwong phap giang day, hoc tdp va hd trg d6i mdi quan 1y gido duc, gop phan nhdm nang cao hiéu qua va chit luong
gido duc".

Cung véi sy bung n6 cta cong nghé thong tin, nhiéu giang vién da ing dung power point dé giang bai. Mot bai giang
duoc thiét ké hop 1y trén powerpoint s& gitip dat dugc nhitng loi ich sau day:

- Lam cho sinh vién hirng thu hon, hiéu bai hon, nhé 1au hon.

- Lam cho giang vién d& mét hon, tién lgi trong viéc chuyén doi bai giang sang e-learning, luu trit, tham khao va

dung lai tu liéu trong bai giang mot cach ti€n lgi nhanh chéng.

Tuy nhién dé co thé trinh bay mot bai giang trén powerpoint co chit lugng cao thi ngoai noi dung hay, phu hop véi
muc dich yéu cau thi viéc xay dung bai gidng con can phai dam bao duwoc mot sd nguyén tic chu yéu khi thiét ké trén
powerpoint. Trong pham vi bai bio nay, nguoi viét s& trinh bay tom tit vé:

- Su ra doi va phat trién ctia powerpoint, mot sb quan diém vé viéc dung powerpoint dé giang bai.

- Nhirng k¥ thuét cAn biét trong viéc thiét ké powerpoint dé xay dung bai giang c6 hiéu qua cao .

- Két luan chung cho viéc dung powerpoint dé giang bai

Ngudi viét mong rang ddy sé 1a tai lidu b ich, gitip cac thiy c6 hoan thién hon bai giang trén powerpoint ctia minh.

2. N§i dung chinh

2.1. Swra doi va phat trién ciia powerpoint.

Ian Parker 1a nha truyén thong va thiét ké phan mém, khi viét tai lieu “4BSOLUTE POWERPOINT: Can a software
package edit our thoughts?” di lugc qua lich sir phat minh va phat trién PPT nhu sau:

Dai khai ngay xua, ngudi ta diing dén chiéu (mdy chiéu, overhead) d¢ mang dén 16p mot s6 hinh hay biéu d6 phrc tap
ma ngudi day khong thé hay rat vat va méi dua duge 1én bang den. Pau tién, cic nha lap trinh dinh 1am mdt phan mém
hd tro viéc in cic tim man trong ding cho dén chiéu nhung mot ngudi chup lay cong nghé nay va c6 sang kién lam
thanh phin mém trinh chiéu thing tir may tinh 1én tudng. Ngay tir dau, nhitng bc thay vé thong tin va truyén thong di
de dat va phan d6i nhung nguoi nay da noi “toi sinh ra trong thé gisi nay khong véi trach nhiém 1lam cho né dep hon
ma chi c6 trach nhiém cb séng trong n6 di né dep hay xau”.

Qua 107 tuyén bé trén ciing thdy nhitng bdt o6n dwgce dodn trude ciia cong nghé nay. Nhung that bat ngo la phat kién
nay dwoc hoan nghénh nhiét liét va du ban dau, né chi duwoc thiét ké cho viéc lhuyét trinh mang tinh thuong mai, sau

nay, no thanh phuong tién wa thich trong cac truong dai hoc.



2.2. Mot s6 quan diém vé viéc ding powerpoint dé giang bai.

Phdi néi ngay la phwong phdp gidng bai bang PPT khéng phdi la gidi phap hodn hao va khéng cé nhitng 16i phé binh
gay gdt danh cho né. Bé qua nhitng phé binh mang tinh chii quan ciia nhitng nguwoi khéng thich thay déi, nguoi nghién

cieu nhdn thdy ¥ kién sau ddy la xdc dang va dang ghi nhan.

Ian Parker va mdt s6 nha truyén thong nita cho rdng, viée trinh bay thanh timg slide, v6i nhing tir khéa, sy riit gon,
bop nén thong tin vao nhirg khung han hep 1am cho sy giao tiép gitra nguoi va nguoi thanh ra kho khan, mét kiéu “ép
con nguoi phu hop voi may moc” (trong khi nhan ban hon thi phai lam ngugc lai).

- Tai hai thit hai la PPT 1a phuong tién dé cho ngudi “cdo gia” hon, lra phinh va thuc ép ngudi kém hon dong y véi
diéu ma néu trinh bay bang 151 hay vin ban s& dé dang bi phat hién chd bat hop 1y hay thiéu sét.

- Tai hai thir ba la, v&i viée trinh chiéu nhanh, nhi€u hiéu Gng, nguoi noéi ¢6 thé che ddy nhitng sai sot va sy yeéu kém
v€ kién thirc cua minh. Nho d6, nguoi noi thi cé vé hoan thanh nhiém vu nhung ngudi nghe thi khong nam bat dugc gi
nhiéu.

C6 ngudi con cham biém vé viée sir dung trinh chiéu powerpoint qua cau chuyén hai sau: Mot anh giam ddc ban hang
tam sy v6i ban minh “Nay cau, t6i qua t& da nghi ra cach trinh bay cac slide PPT dé néi véi vo té tai sao nim nay gia
dinh minh khéng du tién di nghi mat”. Nhiéu nha hoat dong cong dong cho rang, 1am khi, ddng ra nguoi thuyét trinh
chi can ding 1én trinh bay van d& mot cach than thién va biéu cam thi ho lai nup sau cac slide va gén nhu tdch minh ra
khoi nhiing diéu minh néi.

Cuoi cung, Tan Parker dan mot y kién cho rang, kj thudt PPT dda lam cho nguoi kém trong do kém hon nhwng ciing lam
cho bai néi ciia nguweoi giéi mat di nhiéu diéu. Cai mat nhidu nhat 13 cai “tién trinh” (process). PPT dan nguoi ta mot
cach nhanh gon t&i két qua ma lam lu mo tién trinh. Mot ngudi da néi “Thong thuong t6i quén hét nhimng két luan da
nghe, chi nhé ngudi noéi, cach anh ta tu duy va dan giai van d&”. Thé ma ngudi noi thi lu md sau cac slide va cac tu
duy, dn giai thi dugc rat gon va nén chat, dong khuon trong céc slide.

Thay 10i két, tac gia noi dén mot xu huéng nguoc. Ngay nay (& nudc ngoai), nhidu dién gia da cd tinh thé hién sy tyr tin
va vitng vang kién thirc ctia minh bang cach tir chéi st dung PPT.

Nhitng ¥ kién phan bac néu trén la xdc dang va nhitng nguoi ¢é ¥ dinh giang day bang powerpoint can phai nghién
cieu lam sao tranh dwoc hay han ché nhitng khiém khuyét nay.

Ngodi ra, nhw hdu hét cac kjf thudt hé tro gidng day, viéc lam powerpoint ciing ¢6 nhitng kjf thudt ddc trung ciia né va
muon sir dung tot thi phai hoc, lam, va rit tia kinh nghiém.

2.3.  Nhiitng k¥ thuat can nim trong viéc thiét ké powerpoint

Sau ddy, la nhitng diic két cdc hwdng dan khdc nhau trong viéc lam powerpoint.

a. Tinh don gidn

Trong tai liéu “What is good PowerPoint design?”’ ciia Garr Reynolds, tic gia di trinh bay tom tit cach trinh bay PPT
trong mdt bai viét rat ngén nhung tha vi va hitu ich. Theo 6ng, cach tao ra mot slide tot 1a hudng t6i sy gian di tuyét
db6i. Su gian di co thé hiéu 1a it chi tiét, it chit ... nhung hon hét, ngudi thiét ké phai cha y dén hoan canh st dung slide
nay. Hoan canh & day c6 thé hiéu 12 noi dung can chuyén tai va ai 1a nhitng ngudi nghe va ho chi ¥ nhit dén cai gi. Tac



gia bai viét da dua ra tién trinh cai tién mot slide khi muén trinh bay noi dung: “Qua két qua khao sat ciia Bé lao déng
cho thay ¢6 72% nguoi lam bdn thoi gian la phy ni¥”” nhu sau:

Day 1a slide dau tién v6i dong chit: “Theo b lao dong, 72% ngudi 1am ban thdi gian 1a phu nit” . Hinh 1:

Slide c¢6 hinh nén réc rdi 1am chit khong 13, ddng thoi hinh anh minh hoa chi noi
1én lao dong ndi chung chtr khong ndi rd ¥ 1a phy nix

Phuwong an 2 nhw sau: (Hinh 2)

Slide nay trinh bay tuwong quan giita nam va nit trong viéc lam ban thoi gian.
Hinh va nén hoa hop hon nhung phan trim nam va nit 1am ban thoi gian khong
duoc nhén manh ding mirc vi chit nhd, khong dap manh vao tri nho.

Tdc gid bai viét da dé xudt phirong én 3 t6t hon phwong dn 2: (Hinh 3)

O déy cau van thay d6i, ngan gon hon: “72% lam ban thoi gian 1 phu ni¥” ciing
v6i hinh mot ¢6 gai trong trang phuc cong so. Thém vao d6 mau nén 1a den tring
tang tinh gian di nhung thong diép thi dwoc nhdn manh hon rét nhiéu.

Khoéng c6 161 nao nhung thong dié¢p thi manh mé va tao diéu kién cho dién gia
no6i rong thém ra. Chua y 1a slide cuc ky gian di, chi c6 2 mau den trfmg, mot hinh
va 3 ky tu.

Tdc gid ciing nhdn manh thém 1a néu ngudi nghe cha y nhiéu hon dén y nghia thdng ké toan cuc thi phuong an sau day
13 ti wu: (Hinh 5)

Tiéu dé ¢ day khong nhéc téi 72% nita ma khai quat hoa van dé 1én: “Phan 16n ngudi 1am ban thoi gian 14 phu nii” vi



bi€u d6 da co6 so6 cu thé roi.

Mot phwong an nita:

Hinh bén trai day co thé thuc hién néu hoan canh trong d6 c6 slide nay 1a n6i vé
phu nii. (hinh 6)
2% of part-time

in Japan ars wi

Tém lai, don gian 1a yéu t6 tdi can thiét trong viéc thiét ké slide. Diéu nay cho phép chung ta thu hut tdi da chil y nguoi
nghe vao thong diép mudn guri di tiy theo hoan canh va ndi dung cua bai giang. Ngoai ra, “Mdt tam hinh bang nghin
107 n6i” nén viéc sir dung hinh dnh trong gidng day la khong thé thiéu.

b. Hinh kj thudt sé

Hinh anh trong k¥ thuat sé 1a mot chu dé khé va phc tap, trong pham vi bai viét nay, chi néu ngén gon nhimng diém
can ban nhat.

- File anh dang diém dnh: Nhimng file anh kiéu nay thuong c6 duge qua may scan, may anh ki thuat s6. Vé ban chit,
file chira thong tin mau cua ting diém anh. C6 nhiéu cép d6 mau: 256 mau, 16 triéu mau va mau 32 bit hay con goi la
true color vi & cap do nay, vé Iy thuyét 1a c6 kha nang dién dat tat ca cac mau ma con ngudi nhin thiy duoc. Nhimng file
anh kiéu nay c6 nhugc diém 1a dung luong 16n va khi phong to thi hinh bi rang cua hay n6 hat.

- File anh dang vector: 1a nhiing file hinh anh dugc luu trir dudi dang nhirng dudng cong toan hoc. Vi ban than la
nhirng dudng cong nén c6 kha nang phong 16n va thu nho tiy ¥ ma hinh khong bi nd hat hay rang cwa. Nhitng chuong
trinh pho bién tao ra nhiing hinh nay Autocade, Corel, Illutrator ... Uu diém l1a d& dang chuyén sang dang hinh diém
anh va dung luong nho, tuy nhién, khong thé ding cho nhitng hinh anh phic tap vé phdi mau nhu hinh chup, phong
canh...vv...

Nhin chung, ngoai dang hinh ma PPT cho phép v€ ngay 1én slide thi nhitng hinh dung cho bai giang thuong 1a hinh



dang diém anh. Nhiing loai file diém anh pho bién 1a .jpg, .gif va .png. nhu da noéi ¢ trén, nguyén thuy file diém anh c6
dang .bmp nhung file nay chua duoc nén va thudng c6 dung luong rat 16n, bit tién trong viée sir dung véi PPT. Céc
dang file .jpg, .gif va .png 1a nhiing file di dugc nén nhung voi nhimg thuat toan khac nhau. DPiéu nay c6 nghia 1a néu
dung trinh nén file nhu zip, rar thi cling khong 1am nhiing file nay nho lai dang ké.

Sau ddy la wu khuyét diém ciia nhiing file trén:

® _jpg: thich hop cho nhiing file dang anh chup, c6 nhiéu mau va mau sic chuyén ddi nhiéu trén hinh (gradient).
Mot sb trinh bién tap anh cho phép nén hinh theo nhiéu cap d6 khac nhau véi tinh ning “xem trudc”. Nhin
chung, trong trinh chiéu, chat lugng anh khong can cao do d6 c6 thé nén nhiéu dé giam dung lugng luu trir va

thoi gian tai file. Khong ¢ kha nang tao anh c6 nén trong sudt.

® gif: Hinh dang nay thich hop cho nhimng hinh anh dugc vé ra trén may bang cac phan mém dung hinh vector
nhu d4 néi ¢ trén. Khong thich hop dung cho anh chup. C6 wu diém 1a c6 thé tao hinh trong sudt, dong thoi
cling co thé chon s6 lugng mau hién thi. Néu trong hinh chi c6 vai chuc mau thi viéc han ché s6 lugng mau
hién thi s& lam cho anh giam dung luong di dang ké.

® png: 14 loai file c6 cong nghé nén tong hop wu diém ctia 2 loai trén: vira c6 thé tao hinh trong sudt nhidu cip
0, cho chi tiét tot trong moi trudng hop. Loai file nay chua duoc hd tro rong rai va khi tao file can co kién
thirc t6t vé hinh so.
Nguoi thiét ké file trén PPT, nhét 1a trong trudng hop can dwa 1én mang cin nim rd dic tinh cta nhimg cong nghé nén
file nay d¢é tao ra hinh 5, dep v6i dung luong phi hop cho sir dung. Nhiéu nguoi hién nay bé nguyén hinh anh 1y tir
may k¥ thuat sb 4n vao file PPT, hodc dé nguyén mot hinh 16n vao PPT rdi ndm goc kéo cho nho lai thi s& 1am cho file
PPT c6 dung luong 16n khong can thiét.
c. Sw dung hinh dnh trong PPT
Ciing trong tai liéu “What is good PowerPoint design” ctia Garr Reynolds, tac gia cho riang viéc sir dung hinh anh hop
1y s& hd trg tot cho viée giang day. Trong khi nhiéu ngudi thudng lam mot tAm hinh nhé cho chi dé chinh va thém vao
nhiéu 10i thuyét minh bén canh, 6ng cho rang, s& t6t hon néu dwa ra mot hinh I6n con phan thuyét trinh thi danh cho

giang vién.

Nhin chung, cong thirc thuong dung la mot tAm hinh that sy 4n tuong va mot vai tu ngén gon trén slide. Nhitng 101
thuyét minh dai dong khi da c6 mot tim hinh dién dat kha ddy du 1a khong can thiét.

Viéc dua vao nhitng tim hinh xa chii dé, lac dé theo kiéu “c6 con hon khong” thudng cé tac dung nguoc.

Ngoai ra, hinh phai d& nhin, khong nén dua tim hinh ma nguoi hoc khong hiéu hodc qua md khién cho nhiéu nguoi
kho chiu vi khong thay gi.

Viéc tim kiém hinh anh phu hop 1a rat kho khin. Giang vién co thé c6 duge hinh anh tir cac ngudn sau:
® Scan lai tir nhiitng tai lidu truyén thong.
® V& ra bang cac phan mém db hoa.

® Ty chyp biang may anh sb.



® Tim kiém hinh anh bang chirc ning tim kiém hinh anh theo tir khoa trén google hay céc trang search khac. Néu

lam nhu vay, giang vién phai chu y van d€ ban quyén.

® Tim kiém trong nhing kho hinh anh trén mang. C6 nhiing trang web c6 thur vién hinh anh khong 10 da moi dé
tai. Nguoi ta co thé dung hinh d6 phéan giai thap mién phi nhung hinh chat lwvong cao thi phai tra tién.

® Nhidu truong dai hoc thanh 1ap nhitng thur vién hinh anh cho gidng vién sir dung. Hinh anh duoc suru tim boi
giang vién va sinh vién qua nhiéu thé hé nén rt phong pht. Day 1a mé hinh dang hoc tap.
d. Chit trong PPT

Nhiéu dién gia dua ra nhirng qui luat khac nhau trong viéc dung chit trong PPT. S lugng va kich thudce chit dugc qui
dinh nhu sau:

- C6 7 ti 10 hang trong side va tir 4 dén 8 tir trong mot hang.
- Font size cua twa dé: 38-44pt
- Font size cua céc chit khac: 28-30pt.

Di nhién, dé dat duoc hiéu qua do, nguoi ta phai don nén, cit cut ménh dé mudn noi, chi chira lai nhitng tir khéa ma
thoi. Ngudi day can cung cip tur liéu ddy du cho sinh vién dé tranh tinh trang sinh vién khong ghi kip 10i giang.

Ngodi ra, c6 nhitng trwong hop sau phii ghi day dii:
® Trich din nguyén vin.
® Dinh ly, dinh nghia, khai ni¢m.
® (Cong thuec.
® Huong dan thuc hién mot cong viéc nao do theo tirng budc.
® Theo nhiéu tac gia, trong trinh chiéu nén dung font chir khong ¢ chan va nét to (nhu Arial, Tahoma ...), tranh
nhitng font chit qua rudm ra trir phi ¢6 ¥ dd thiét ké dic biét. Chi khi trinh bay nhitng chii dé c6 tinh than thién,
tinh cAm m&i nén dung nhirng kiéu chit c6 chan (Times, Roman...).
e. Mau sdc va d¢ twong phin

Do tuong phan s€ cao khi ma mau nén va chit ¢6 sy khac biét 16m vé do t6i (shading) chtr khong nhét thiét 1a khac han
nhau vé gid tri mau (Hue).

Hay xem vi du dudi day:

Trong vi du nay, mau chir va nén nhu nhau nhung khac vé d6 sang tao cam giac diu mat hon 1a khac mau, ngay ca khi
cung d6 sang cling gy ra do twong phan cao, dé mdi mat.



Hinh 7 — Slide minh hoa vé phéng chir va d twong phdan:

I NEN NHUNG KHAC DO
SANG

Trong dinh hudng chon mau, c6 thé ding vong tron mau nhu sau dé chon tap hop mau dé chiu hon cho ngudi xem:

- Mau Complimentary: ding 2 mau twong phan nhau, tirc dbi dién nhau trén vong tron mau. Cach lam nay giy an
tuong nhung tao d6 twong phan cao, giy cing thang néu nhin lau.

- C6 thé dung phwong an split complimentary dé giam do tuong phan.
- C6 thé chon mau theo tam gic déu: day 1a phwong 4n t6i wu nhat cho PPT.

- Dung nhiing mau tuong tu: cach nay doi hdi khéo 1éo va nam viing ban chat cia mau sac.

Hinh 8 — Bang mau




Hinh 9 — Mau twong phdn, gidm twong phén va bing mau tam gidc déu

J- Nén c6 hay khong nhitng hiéu wrng hinh danh

Qua két qua tham do, nhitng hi¢u tmg nhiéu 16p ciing dugc hoan nghénh trong chirmg myc nhit dinh. Van dé 1a nhiéu
chuyén gia cho rang nhiing hiéu ng nay nhiéu khi gy phan cidm va mat thoi gian.

Theo nhitng ¥ kién cia cac tai liéu dan, viéc thyc hién cac hiéu tmg nay dic biét c¢é ich khi can nhan manh mét y tudng
nao d6. Viéc dung cac hi€u ng trén tat ca cac slide 1a khong nén. Viéc cho mot vat theé nao do trén slide chdp tat lién
tuc khi giang 1a khong nén vi s€ 1am cho sinh vién moéi mat va mat tap trung.

8. Bo cuc va cau truc

Khi trinh bay mot slide nguoi ta dirng trude mot bai toan v& thiét ké dd hoa, tirc 12 trang tri hinh chir nhat, nhu 1a trang
tri bia sach, bia tap chi, va la cong viéc cia mot hoa si. Nhu vay nhiing van dé vé bd cuc thong tin can duogc xem xét.

Anglosperms C6 vai qui ludt vé bé cuc ma gidng vién nén nim khi thiét ké slide:

- Ludt tam phan:

Néu c6 thé, hdy chia slide thanh 3 phan theo chiéu doc hay theo chiéu ngang.
Vi bd cuc nhu vy, ngudi nhin s& thay dé chiu va c¢6 cudn hat hon. Chu ¥ 1a

viéc phan chia nay khong hoan toan chinh xac theo toan hoc. Chinh sy khong
chinh xac nay la nghé thudt. Hinh bén trai day 1a mot vi du (hinh 10):

(1/3 mdng bén trdi c6 mau sam)

- Ludt dwong chéo



Mit nguoi c6 thoéi quen quét theo duong chéo trén khung hinh hinh chit nhit.
Proteins Chinh vi vay sip xép cac vat thé theo hinh chit Z hodc theo dudng chéo ciing 1a
mot cach lam cho slide dep hon.

(xem hinh bén trai - hinh 11):

uctural role

h. D¢ lon cua file PPT

Nhiéu tac gia cho rang file PPT khong nén quéa dai. Nguyén nhan 1a vi thoi gian tap trung ciia sinh vién khong lau,
nhiéu ca nhén 1a khong quéa 20 phut. Chinh vi vay nén mét file PPT qua dai nhiéu khi lam cho sinh vién ngao ngan.
Nhin chung, nén lam timg file c6 do dai khong qua 30 slide va trong mot bai giang, c6 thé c6 nhicéu file. Mdi file mang
mau sic va trinh bay khac s€ “danh thirc” sinh vién hi€éu qua hon. Va, néu t6 chirc nhu vay, viéc cap nhat ciing nhanh
va dé dang hon, tranh tinh trang treo may vi file qua ning.

Ngoai ra, nhitng phan tham khao hay cac dinh nghia, khai niém nén c6 file riéng. Vi du: trong mén hoc T6 chirc san
xuét vién thong, & chwong 1 1a chuong nhimng van dé chung, trong d6 c6 néi vé chat lugng san pham vién thong. Trong
chuong 6 1a chwong t6 chirc trong cac doanh nghiép vién thong lai c6 nhic vé phan quan 1y chat lwong. Nén ching,
phan ndi vé chat luong san phdm vién thong 1a mot file riéng. Nhu vay, khoi phai luu hai phién ban ndi vé chat luong
san pham vién thong trong nhiéu chwong khac nhau. Py khong phai 1a vin dé dung luong ma 1a khi cap nhat, nguoi ta
chi phai cap nhat mot lan. Ngoai ra, khi giang téi phﬁn chét lugng san phém, giang vién mé mét file khac ra. biéu nay,
lam tang chd ¥ va ciing giri cho sinh vién mot théng diép vé cau trac bai giang rang 1a: “phan nay c6 tinh tham khao
hay bd sung”.

3. Két luan

D ¢6 nhiéu 161 phan bac nhung cong cu trinh chiéu d hd trg déc lyc cho giang vién trong cong tac giang day: viéc
phai v& hinh 1én bang bang tay da di vao qua khir va voi mét cu click chudt, nhimg bang biéu phirc tap s& xuat hién 1én
man anh.

Tuy nhién, mot cong cu tbt ciing can phai dugc str dung tdt va nhét 12 khong quéa lam dung né. Khi ma viée truyén dat
tai lidu dudi dang file qua nhanh va d& dang nho cong nghé thong tin nhu hién nay thi viéc hién nhiéu chit trong slide
khong con can thiét nita. Thay vao d6, tin dung kha ning hién thi hinh anh ctia cong cu trinh chiéu trong giang day gan
nhu d3 tro thanh yéu cau bat budc va can duoc thyc hién voi sy cha y nhat dinh toi nhitng nguyén tic cin ban ciia my
thuat nham thu hat sy léng nghe cta hoc vién mot cach tot nhat, gitp hoc vién tiép thu véi hiéu qua cao hon.
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