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Utilisation d’Acrobat Search

La commande Search d’Acrobat Exchange ou
d’Acrobat Reader vous permet d’effectuer des
recherches de texte intégral dans des séries de
documents au format PDF (Portable Document For-
mat), indexés a I'aide d’Acrobat Catalog. La com-
mande Search dispose également d’outils puissants
permettant de restreindre le champ des recherches
et d’étendre la définition du terme recherché.

Un index de texte intégral est une base de données
constituée de tous les termes utilisés dans un docu-
ment ou dans une série de documents, dans laquelle
une recherche peut s’effectuer. Les recherches effec-
tuées dans des index de texte intégral ont 'avan-
tage d’étre trés rapides, contrairement a celles pro-
posées par la commande Rechercher qui ne peut
traiter qu’un seul document a la fois et qui lit tous
les mots de ce document. >
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Recherche opérée dans un index de
texte intégral

Une recherche s’effectue en quatre étapes :

1 Sélectionnez les index que vous souhaitez parcourir.

2 Définissez votre recherche et répertoriez les docu-
ments susceptibles de contenir le texte recherché. (Par
recherche, I'on entend le texte ou tout autre élément
définissant I'information demandée.)

3 Dans la liste, choisissez les documents que vous sou-
haitez visualiser.

4 Affichez les occurrences du texte dans les docu-
ments.

La procédure a suivre est expliquée ci-aprés. >
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Pour effectuer une recherche de texte intégral :

1 Choisissez Outils > Search > Index pour afficher la
liste des index de documents actuellement sélectionnés.
Ajoutez ou désélectionnez des index au besoin, puis
cliquez sur OK. Pour plus de détails, reportez-vous a la
rubrique Sélection d’index a parcourir.

2 Choisissez Outils > Search > Recherche ou cliquez
sur le bouton Search ﬁ de la barre d’outils pour ouvrir
la fenétre Adobe Acrobat Search. Saisissez le texte a
rechercher dans la zone Chaine a rechercher, puis cli-
quez sur Rechercher.

Le texte recherché peut étre un mot, un chiffre, un
terme ou bien une expression. (Pour plus de détails,
reportez-vous a la rubrique Recherche d’un terme
ou d’une expression.) Lorsque vous cliquez sur le
bouton Rechercher, la fenétre Adobe Acrobat Search
est masquée et les documents contenant le texte
recherché sont répertoriés et classés dans la fenétre
Résultats de la recherche. >
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3 Cliquez deux fois sur un document susceptible de
contenir les informations recherchées (le premier docu-
ment de la liste, par exemple). Pour plus de détails,
reportez-vous a la rubrique Interprétation du degré
de pertinence. Le document est ouvert a la premiére
occurrence du texte recherché.

4 Utilisez les boutons Suivant% et Précédent@ pour
visualiser les autres occurrences du document ou choi-
sissez un autre document a parcourir. Pour plus de
détails, consultez la rubrique Visualisation de docu-
ments retenus lors d'une recherche.

Une autre possibilité consiste a redéfinir votre
recherche en saisissant un nouveau texte ou en uti-
lisant des techniques qui vous permettent soit
d’étendre la recherche a d’autres documents, soit de
restreindre la recherche a un nombre inférieur de
documents. Si vous préférez ne pas avoir a afficher
la fenétre Adobe Acrobat Search a chaque fois,
modifiez la préférence par défaut Masquer pendant
la recherche pour que la fenétre reste affichée a
I’écran en permanence. ®
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Extension d'une recherche

Si la recherche sélectionne trop peu de documents,
voire aucun, assurez-vous qu’elle s’effectue dans les
index appropriés. Vérifiez également que les crite-
res de recherche définis pour une précédente
recherche ne restreignent pas les résultats de celle
qui est en cours.

Puis, testez les techniques de recherche suivantes :

m Les caractéres génériques. Insérés dans le texte
recherché, ils vous permettent d’augmenter le nombre
d’occurrences proposées.

m L'opérateur booléen OU. Inséré entre deux mots
recherchés, il permet de trouver les documents conte-
nant 'un ou l'autre des deux mots.

m Le critére de recherche Racine identique. Il permet
de trouver les mots ayant la méme racine que le mot
recherché. >
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m Le critere de recherche Signification. Il permet de
trouver des mots dont le sens se rapproche de celui du
mot recherché.

Pour plus de détails, reportez-vous a la rubrique
Elaboration d'une recherche. m
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Restriction du champ d’une recherche

Lorsqu’une recherche aboutit a un trop grand nom-
bre de documents ou propose trop d’occurrences
dans chaque document, utilisez les techniques de
recherche suivantes et recommencez :

m La fonction Affiner. Elle permet de limiter la
recherche aux documents retenus lors d’'une précédente
recherche, qui peuvent ne représenter qu’une petite
partie des documents indexés.

m L'opérateur booléen NON. Inséré avant un mot, il
permet d’exclure de la recherche les documents conte-
nant ce mot.

m L'opérateur booléen ET. Inséré entre deux mots, il
permet de restreindre les recherches aux documents qui
contiennent ces deux mots. >
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m Le critere de recherche Proximité. Il permet de
restreindre les recherches opérées avec ET en indiquant
que les mots de part et d’autre de 'opérateur doivent
étre proches les uns des autres (moins de trois pages).

m Le critére de recherche Respect des majus-
cules/minuscules. Il permet de restreindre les recher-
ches aux textes respectant les majuscules et les minus-
cules du texte recherché.

m Les champs de la zone Info document. Les valeurs
de ces champs permettent de restreindre les recherches
aux documents qui comprennent ces valeurs.

m Les champs de la zone Date de création/modifica-
tion. La spécification de dates permet de restreindre les
recherches aux documents créés ou modifiés pendant
une période donnée.

Pour plus de détails, reportez-vous a la rubrique
Elaboration d'une recherche. m
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Modification des préférences
d’Acrobat Search

Il se peut que vous deviez modifier les options défi-
nies par défaut dans la boite de dialogue Préféren-
ces d’Acrobat Search (voir I'illustration a la page
suivante).

Pour modifier les préférences de Search :
1 Choisissez Fichier > Préférences > Search.

2 Modifiez a votre convenance les préférences dans la
boite de dialogue.

3 Cliquez sur OK.
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Préférences
d'Acrobat
Search

Cliquez sur la préfé-
rence de votre choix

pour obtenir les infor-

mations correspon-
dantes. Cet exemple
vous indique les pré-
férences définies par
défaut.

L'option Connexion

©

Préférences d'Acrobat™ Search

Eﬁﬂhﬁrﬁhﬂ .............
: (] Afficher les champs []Afficher la date
: (<] Afficher les critéres de recherche

 Trier par : OcCUrrences *w

éHfficher: HI documents

[<] Masquer pendant la visualisation

rMize en surbrillance

Affichage : [Par page ]

automatique aux
serveurs est disponi-
ble uniquement sur
Macintosh.
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Sélection d’index a parcourir

Lorsque vous choisissez Outils > Search > Index, la
liste des index disponibles s’affiche. Sur Macintosh,
il arrive que la liste inclue des index placés sur des
volumes de serveurs de fichiers ou sur des CD-ROM
actuellement indisponibles.

Pour qu’un index devienne disponible, il doit figurer
dans la liste de recherche et étre sélectionné. Lors-
que vous ajoutez un index a cette liste, il est auto-
matiquement sélectionné. Vous avez la possibilité
de le désélectionner ou de le resélectionner pour
des recherches spécifiques, voire de I’enlever com-
plétement. |l est possible de visualiser la descrip-
tion des index répertoriés dans la liste.

Lorsque vous ouvrez un document PDF auquel est
associé un index, celui-ci est automatiquement dis-
ponible pourlarecherche. Reportez-vous a ’Aide en
ligne d'Acrobat Exchange pour plus de détails. >
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Pour ajouter un index a la liste de recherche :

1 Choisissez Outils > Search > Index. (Si la fenétre
Adobe Acrobat Search est ouverte, cliquez sur le bouton
Index.)

2 Cliquez sur Ajouter.

3 Localisez, puis sélectionnez I'index que vous souhai-
tez utiliser. Sur Acrobat, les noms de fichiers définissant
des index sont généralement dotés de I'extension .pdx.

4 Cliquez deux fois sur le nom de I'index que vous sou-
haitez utiliser. Le nouvel index est ajouté a la liste des
index disponibles pour la recherche.

Pour sélectionner ou désélectionner un index :

Dans la boite de dialogue Sélectionner un index,
cliquez sur la case située a gauche du nom de
I'index dont vous souhaitez changer le statut,
puis cliquez sur OK. >
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Remarque : Les index grisés sont actuellement
indisponibles pour la recherche. Il s’agit générale-
ment d’un probleme de connexion réseau.
Consultez la rubrique Dépannage pour plus d’infor-
mations.

Pour supprimer un index de la liste de recherche :

1 Dans la boite de dialogue Sélectionner un index,
mettez en surbrillance le nom de l'index a supprimer.

2 Cliquez sur Enlever.
3 Cliquez sur OK.

Pour visualiser la description d’un index :

1 Dans la boite de dialogue Sélectionner un index,
mettez en surbrillance le nom de I'index sur lequel vous
souhaitez obtenir des informations.

2 Cliquez sur Info pour visualiser les informations.

3 Cliquez sur OK. m
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Elaboration d’une recherche

Vous pouvez rechercher un mot, un nombre, un
terme ou une expression composée de plusieurs ter-
mes. Vous pouvez également définir votre recherche
a 'aide des techniques suivantes :

Recherche d’un terme ou d’une expression
Recherche a I'aide des caractéres génériques
Utilisation de la fonction Affiner

Recherche a I'aide des champs de la zone
Info document

Recherche a I'aide des dates de création et
de modification des documents

Utilisation des critéres de recherche (Racine
identique, Signification, Respect des majus-
cules et des minuscules, Proximité)

Recherche a I'aide des expressions booléen-
nes (ET, OU et NON)
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Recherche d'un terme ou d’une
expression

Pour trouver les occurrences d’un seul terme, saisis-
sez ce terme dans la zone de texte Chaine a recher-
cher et cliquez sur Rechercher. Un terme recherché
peut étre un mot, un mot comprenant des caracteres
génériques ou une combinaison de lettres, de nom-
bres et de symboles.

Pour trouver les occurrences d’'une expression, sai-
sissez la chaine de texte en question et cliquez sur
Rechercher.

m Si 'expression comporte le mot ET, OU ou NON
utilisé dans son sens littéral (et non comme opérateur
booléen), mettez I'expression entre guillemets. Ainsi,
’expression recherchée

“boire ou conduire”

trouve toutes les occurrences de 'expression boire
ou conduire, et non toutes celles de boire et celles
de conduire comme cela serait le cas sans les
guillemets. >
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m Si 'expression comporte des signes de ponctuation
(autres que I'apostrophe) ou des caractéres spéciaux
tels que @ et *, ceux-ci sont ignorés. Par exemple,
lorsque vous recherchez les termes

beau-frere, beau frere

toutes les occurrences de beau-frére et de beau
frére sont trouvées.

m Lorsqu’un mot tel que un ou le est exclu d’un index,
vous ne pouvez pas rechercher ce mot ni une expres-
sion le comportant. Lauteur d’'un index peut vous
fournir une liste des mots éliminés de l'indexation et
vous indiquer si les nombres en ont été exclus ou non.

Pour en savoir plus sur les expressions entre guille-
mets, les caracteres ignorés, les mots éliminés de
lindexation et les nombres exclus de la recherche,
consultez la rubrique Mots éliminés de I'indexation
et autres exclusions. m
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Mots éliminés de l'indexation et
autres exclusions

Si la recherche d’une expression contenant un mot
courant tel que /e ou la ne donne aucun résultat, il
est possible que vous vous trouviez en présence
d’un mot éliminé de l'indexation.

Si 'expression non trouvée comporte un nombre, il
se peut également que les nombres aient été exclus
des index.

Si vous ne parvenez pas a trouver un terme alpha-
numérique contenant un caractere de séparation (tel
qu’un symbole ou un signe de ponctuation), il s’agit
probablement d’une exclusion des nombres.
Acrobat Catalog élimine régulierement les caracte-
res de séparation des index et il arrive parfois que
des termes alphanumériques tels que les numéros
de téléphone se voient réduits a I'état de simples
suites de nombres. >
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Lorsque cela se produit, procédez de la maniere
suivante :

m Essayez de construire une expression a rechercher
qui ne contient aucun chiffre, terme alphanumérique ou
mot susceptible d’étre éliminé de I'indexation.

m Si possible, informez-vous auprés de I'éditeur de
I'index sur les éventuelles exclusions et demandez-lui
de vous fournir une liste des mots éliminés de l'indexa-
tion.

Pour plus de détails, consultez les rubriques
suivantes :

Acrobat Catalog et les caracteres de
séparation

Exclusion des nombres dans Acrobat
Catalog m
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Acrobat Catalog et les caracteres de
séparation

Les caractéres de séparation comprennent les sym-
boles, les espaces entre les caractéres et la plupart
des signes de ponctuation : le point, la virgule, les
deux-points, le point-virgule, le point d’exclama-
tion, le point d’interrogation, les parenthéses et les
guillemets. Seule I'apostrophe n’est pas considérée
comme caractere de séparation.

Pour indexer un document PDF, Acrobat Catalog uti-
lise les caracteres de séparation pour reconnaitre la
fin d’un terme et le début du suivant. Par exemple,
dans la phrase

La peur inspire le respect.

le programme Acrobat Catalog utilise les espaces
et le point pour identifier cing termes : la, peur,
inspire, le et respect. >
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Ensuite, le programme élimine les caractéres de
séparation. L'espace et le point ne figurent pas dans
lindex.

A moins que les caractéres de séparation n’appa-
raissent dans un terme alphanumérique, ils n'ont
aucune incidence sur les recherches, car ils sont
également éliminés des termes recherchés dans
Acrobat Search. Pour plus de détails, reportez-vous
a la rubrique Acrobat Search et les caractéres de
séparation. m
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Acrobat Search et les caracteres de
séparation

Les caracteres de séparation sont automatiquement
éliminés des termes que vous saisissez pour la
recherche ainsi que des index créés dans Acrobat
Catalog. C’est pourquoi 'utilisation de ces caractée-
res n’a aucune incidence sur les recherches.

Par exemple, le numéro de téléphone

(415)555-1212

devient une expression contenant trois nombres
une fois indexé dans un document PDF :

415 5551212

Toutefois, si vous recherchez le numéro de télé-
phone (415)555-1212, vous trouverez I'expression
415 555 1212 a moins que les nombres n’aient été
exclus de I'index. En effet, les parenthéses et le trait
d’union ne sont pas pris en compte dans la
recherche.
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Exclusion des nombres dans Acrobat
Catalog

Les éditeurs d’index ont la possibilité d’exclure les
nombres des index créés dans Acrobat Catalog. Ce
programme définit un nombre comme une suite de
chiffres [0 a 9] :

m éventuellement précédée du signe moins [-].

m éventuellement séparée par une ou plusieurs virgules
[,] ou par un ou plusieurs points [.].

m contenant éventuellement un séparateur décimal,
lequel peut étre un point [.] ou une virgule [,].

Voici quelques exemples de nombres pouvant étre
exclus d’un index par Acrobat Catalog :

23 23.54671 -37.1 3,012,222
44.223.835,5 >
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Notez que les termes alphanumériques constitués
de nombres et de caracteres de séparation tels que
$ peuvent également étre exclus car le programme
Catalog supprime les caractéres de séparation avant
de déterminer si les termes restants représentent un
nombre. Par exemple,

($3,000.23)

devient 3,000.23 et risque de se voir exclure en tant
que nombre. m
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Recherche a I'aide des caractéeres
génériques

Vous pouvez utiliser les caractéres génériques pour
trouver tous les mots qui contiennent un fragment
de mot ou tous les termes qui correspondent a une
suite de caracteres quelconque :

* I"astérisque, qui correspond a zéro, un ou plusieurs
caracteres
? le point d’interrogation, qui correspond a n’‘importe

quel caractére

Vous pouvez utiliser des caractéres génériques dans
un terme appartenant a une expression booléenne.
Vous pouvez aussi vous en servir pour définir les
champs de la zone Info document. Par contre, ils ne
peuvent étre utilisés pour représenter les caractéres
de séparation tels que le trait d’union [-] et la barre
oblique [/]. >
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Exemples de caractéeres génériques

géo*

*nyme

?eur

pr?m*

permet de trouver géodésique, géométrie et
géothermique.

permet de trouver antonyme, homonyme et
synonyme.

permet de trouver peur et leur mais pas tueur.

permet de trouver tous les numéros de télé-
phone a huit chiffres commencant par le préfixe
55.

permet de trouver prématuré, prime et
primate. &
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Utilisation de la fonction Affiner

Pour limiter une recherche, vous pouvez I'dffiner,
c’est-a-dire la restreindre aux documents trouvés
lors d’une précédente recherche. Par exemple, vous
pouvez commencer par chercher tous les docu-
ments qui contiennent I’expression projet Ana-
conda. Ensuite, avec la fonction de recherche Affi-
ner, vous pouvez rechercher le mot colit dans les
documents précédemment trouvés.

Pour affiner une recherche :

1 Pour commencer, la fenétre Résultats de la recherche
doit étre affichée, présentant les résultats d’'une précé-
dente recherche. Si ce n’est pas le cas, affichez-la en
choisissant Outils > Search > Recherche ou en cliquant
sur le bouton Search ﬁ de la barre d’outils. >
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2 Dans la fenétre Adobe Acrobat Search, modifiez ou
remplacez la recherche qui est a I'origine de la liste de
documents affichés.

3 Appuyez sur la touche Ctrl (Windows, OS/2 et UNIX)
ou Option (Macintosh). Le bouton Rechercher devient
Affiner. Cliquez sur Affiner. Dans la fenétre Résultats de
la recherche s’affichent alors les documents qui se trou-
vaient dans la liste précédente et qui correspondent a la
nouvelle recherche. m
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Recherche a I'aide des champs de la
zone Info document

Utilisation des champs de la zone Info docu-
ment

Utilisation des caractéres génériques dans
les champs

Utilisation des expressions booléennes dans
les champs

Utilisation des opérateurs dans les champs
de la zone Info document

Recherche dans plusieurs champs
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Utilisation des champs de la zone Info
document

Aprés avoir complété les champs de la zone Info
document, vous pouvez utiliser ces informations
dans la fenétre Adobe Acrobat Search pour restrein-
dre les résultats de vos recherches aux documents
PDF qui contiennent ces valeurs.

Les champs standard de la zone Info document défi-
nis pour les documents PDF sont les suivants : Titre,
Sujet, Auteur et Mots clefs. Par exemple, si vous
souhaitez effectuer une recherche précise dans un
index de littérature, vous avez la possibilité de limi-
ter votre recherche aux documents dont les champs
Auteur et Titre contiennent respectivement les valeurs
Shakespeare et roi. >
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Pour ajouter les champs de la zone Info document a
la fenétre Adobe Acrobat Search, choisissez
Fichier > Préférences > Search et sélectionnez
I'option Afficher les champs.

Info document

Titre

Sujet

Aubeur

btz clefs

Vous verrez peut-étre d’autres champs. Il est en
effet possible que I'auteur du document PDF ait créé
des champs personnalisés.

Si vous ne souhaitez pas agrandir la fenétre Adobe
Acrobat Search, vous avez la possibilité de masquer
les champs de la zone Info document (ou de les lais-
ser masqués s'ils le sont déja) et de saisir leurs noms
dans la zone de texte Chaine a rechercher. >
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Lorsque vous saisissez la valeur d’un champ de la
zone Info document et que vous ne précisez aucun
texte a rechercher, tous les documents dont les
champs contiennent cette valeur sont retenus lors
de la recherche. m
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Utilisation des caractéeres génériques
dans les champs
Vous pouvez utiliser des caractéres génériques dans

les champs de la zone Info document. Par exemple,
Si vous saisissez

Du??n*

dans le champ Auteur, les documents dont le champ
Auteur comprend Dupond, Dupont ou Durant pour-
ront étre retenus lors des recherches suivantes.

Consultez la rubrique Recherche a I'aide des carac-
téres génériques pour plus de détails.
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Utilisation des expressions
booléennes dans les champs

Vous pouvez utiliser des expressions booléennes
dans les champs de la zone Info document. Par
exemple, si vous saisissez

Shakespeare OU Moliere

dans le champ Auteur, seuls les documents qui
possédent Shakespeare ou Moliére dans le champ
Auteur sont retenus.

Pour plus de détails, reportez-vous a la rubrique
Recherche a I'aide d’expressions booléennes.
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Utilisation des opérateurs dans les
champs de la zone Info document

Vous avez la possibilité d’utiliser des opérateurs
dans les champs de la zone Info document afin
d’étendre ou de restreindre les recherches.

Opeérateur

Signification
correspond exactement (pour les

valeurs textuelles, numériques et les
dates)

contient (pour les valeurs textuelles)

ne contient pas (pour les valeurs tex-
tuelles, numériques ou les dates)

est inférieur a (pour les valeurs numéri-
ques ou les dates)

est inférieur ou égal a (pour les valeurs
numériques ou les dates)

est supérieur a (pour les valeurs numéri-
ques ou les dates)

est supérieur ou égal a (pour les valeurs
numériques ou les dates) >
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Seuls les trois premiers opérateurs (=, ~, I=) peuvent
étre utilisés avec du texte. Les champs de la zone
Info document standard, a savoir Titre, Sujet,
Auteur et Mots clefs sont tous des champs textuels.
Par exemple, si vous saisissez

~ Acrobat

dans le champ Titre, vous trouverez Adobe Acrobat
Search, Adobe Acrobat Exchange, et ainsi de suite.

Les quatre opérateurs de comparaison (<, <=, > et
>=) peuvent é&tre utilisés uniquement avec des
valeurs de méme type. Par exemple, une date peut
seulement étre inférieure/supérieure a une autre
date. m
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Recherche dans plusieurs champs

Le fait de saisir des valeurs pour plusieurs champs
revient a exprimer une condition ET. Par exemple, si
vous saisissez ~ Sanson dans le champ Auteur, ~
analyse des colits dans le champ Sujet et ~ bilan
dans le champ Mots clefs, seuls les documents qui
contiennent ces valeurs dans les champs correspon-
dants sont retenus lors de la recherche.

Pour exprimer des conditions OU et des conditions
NON entre les champs, vous pouvez utiliser la zone
de texte Chaine a rechercher. Par exemple,

(Auteur ~ Rousseau) NON (Mots clefs ~ pré-
sentation)

trouve tous les documents dont les champs Auteur
contiennent Rousseau et dont les champs Mots
clefs ne contiennent pas présentation. Avec cette
méthode, vous pouvez également définir une condi-
tion ET.
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Recherche a I'aide des dates de
création et de modification des
documents

Vous pouvez utiliser la zone Date de création/modi-
fication pour limiter les résultats de la recherche
aux documents créés ou modifiés a une période
donnée. Pour afficher cette zone dans la fenétre
Adobe Acrobat Search, choisissez

Fichier > Préférences > Search et sélectionnez
'option Afficher la date.

E_[‘.laliha de t:réatiunfmudirit:atiun.............:
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Si vous préférez ne pas agrandir la fenétre Adobe

Acrobat Search, vous pouvez masquer la zone Date
de création/modification (ou la laisser masquée si

elle I'est déja) et saisir les noms de ses champs dans
la zone de texte Chaine a rechercher. >
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Lorsque vous saisissez une date et que vous ne pré-
cisez aucun texte a rechercher, tous les documents
dont les champs contiennent cette date sont retenus
lors de la recherche.

Pour spécifier une date :
1 Cliquez sur le champ correspondant au mois, au jour
ou a I'année.

2 Saisissez une valeur ou utilisez les fleches de défile-
ment pour en sélectionner une.

Pour restreindre une recherche aux documents
créés ou modifiés apres une date donnée :

Complétez les champs Créé apreés le ou Modifié
apres le et laissez les champs avant le en blanc.

Pour restreindre une recherche aux documents
créés ou modifiés avant une date donnée :

Complétez les champs avant le et laissez les autres
champs en blanc. >
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Pour effacer les champs de date :

Cliquez sur Effacer.

Pour utiliser a la fois les dates de création et de
modification :

Le fait de saisir a la fois une date de création et de
modification revient a utiliser une condition ET.
Seuls les documents créés et modifiés aux dates
indiquées sont retenus lors de la recherche. m
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Noms des champs et des critéres de
recherche

Si vous préférez masquer les zones Info document,
Date de création/modification et les critéres de
recherche contenus dans la fenétre Adobe Acrobat
Search, vous obtenez une fenétre a taille réduite.
Vous pouvez alors saisir les champs et les critéres
de recherche dans la zone de texte Chaine a recher-
cher. Outre les noms de champs, vous devez utiliser
des opérateurs tels que = (correspond exactement)
et > (est supérieur a, apres).

m Pour spécifier les champs de la zone Info document,
saisissez Titre, Sujet, Auteur, Mots clefs, Producteur ou
Créateur. Par exemple :

Auteur = Shakespeare >
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m Pour spécifier les champs de la zone Date de créa-
tion/modification, saisissez CreationDate ou Modifica-
tionDate. Par exemple, si vous souhaitez préciser une
date de création aprés le 9 octobre 1996, saisissez les
valeurs suivantes :

CreationDate > 10/9/96

m Pour spécifier des critéres de recherche, saisissez /ra
(racine), /si (signification), /re (respect des majus-
cules/minuscules) ou /pr (proximité). Par exemple, vous
pouvez trouver des synonymes du mot édition en
tapant

édition /sim
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Les criteres de recherche

Les critéres de recherche de la fenétre Adobe
Acrobat Search permettent d’étendre ou de restrein-
dre les résultats des recherches a I'aide de termes
seuls et d’expressions, ainsi que d’expressions boo-
léennes. Les critéres de recherche sont affichés
dans la fenétre par défaut. Si la configuration par
défaut a été modifiée et que vous souhaitez la réta-
blir, choisissez Fichier > Préférences > Search et
sélectionnez I'option Afficher les critéres de
recherche.

JCritéres derecherche
EFlaclnementhue ORespect des mmuscules.‘mlnuscules
|:| Signification { I Prozirnit &

Si vous préférez ne pas agrandir la fenétre Adobe
Acrobat Search, vous pouvez masquer les critéres
de recherche (ou les garder masqués s’ils le sont
déja) et saisir leurs noms dans la zone de texte
Chaine a rechercher. >
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m Racine identique permet de trouver les mots qui ont
la méme racine que le mot recherché.

m Signification permet de trouver les mots qui ont le
méme sens que le mot recherché.

m Respect des majuscules/minuscules permet de
localiser uniquement les mots qui respectent les majus-
cules et minuscules du texte recherché.

m Proximité limite les recherches avec ET pour que les
mots ne se situent pas a plus de trois pages les uns des
autres.

Les critéres de recherche Racine identique et Signi-
fication permettent d’étendre le champ de vos
recherches. (Avant de lancer une recherche a l'aide
de ces critéres, vous pouvez étudier leurs effets en
utilisant I’Aide a la recherche.) Les criteres de
recherche Respect des majuscules/minuscules et
Proximité permettent de restreindre le champ de
vos recherches. m
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Le critére de recherche Racine
identique

Racine identique permet d’étendre la recherche aux
mots qui possedent la méme racine que le mot
recherché. Par exemple, si ce critére est activé et
qgue vous recherchez raison, vous trouverez égale-
ment raisonnes et raisonnement.

Avant d’effectuer une recherche a l'aide du critére
de recherche Racine identique, il est recommandé
d’utiliser I’Aide a la recherche pour vérifier si le cri-
tére ne retient pas un trop grand nombre de mots
inappropriés pour s’avérer réellement pratique.

Le critére de recherche Racine identique
m s’applique aux mots seuls et non aux expressions.

m ne s’applique pas aux mots qui contiennent des
caractéres génériques. >




a7y ®

m trouve les mots qui se terminent par ant, s, at, etc.

m ne peut étre utilisé avec le critére de recherche
Respect des majuscules/minuscules.

Si la sélection du critére de recherche Racine identi-
que ne semble avoir aucun effet sur la recherche, il
se peut que I'index que vous parcourez ne recon-
naisse pas ce critére de recherche. m




a7y ©
Le critére de recherche Signification

Le critére de recherche Signification permet d’éten-
dre la recherche aux mots dont le sens se rapproche
de celui du mot recherché. Par exemple, si ce critére
est activé et que vous cherchez le mot début, vous
trouverez départ.

De méme, si vous recherchez début avec le critére
de recherche Signification, les mots initiation et
source vous seront proposés. Ainsi, avant d’utiliser
ce critére, il est recommandé d’utiliser I’Aide a la
recherche pour vérifier la pertinence des mots pro-
posés.

Le critére de recherche Signification
m s’applique aux mots seuls et hon aux expressions.

m ne s’applique pas aux mots qui contiennent des
caracteres génériques.

® ne peut pas étre utilisé avec le critére Respect des
majuscules/minuscules. >
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m trouve uniquement les mots possédant le méme sens
dans les documents parcourus lors de la recherche, et
non ceux que vous pourriez trouver dans un diction-
naire des synonymes complet. B
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Le critére de recherche Respect des
majuscules/minuscules

Le critére de recherche Respect des majuscules/

minuscules permet de limiter les résultats de la

recherche aux documents qui contiennent des mots
respectant les majuscules et minuscules du mot ou
de I’expression recherché(e). Si ce critére est activé,
vous trouverez, par exemple, toutes les occurrences
de Si, le symbole chimique du Silicium, mais pas les
occurrences de si, 'adverbe ou la note de musique.

Vous pouvez utiliser le critere de recherche Respect
des majuscules/minuscules pour les recherches
d’expressions booléennes ou de termes qui contien-
nent des caractéres génériques. Les caractéres rem-
placés par les caracteres génériques peuvent étre
soit en majuscules soit en minuscules.

Vous ne pouvez pas utiliser le critere de recherche
Respect des majuscules/minuscules avec les crite-
res Racine identique ou Signification. >
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Si la sélection du critére de recherche Respect des
majuscules/minuscules ne semble avoir aucun effet
sur larecherche, il est possible que I'index que vous
parcourez ne reconnaisse pas ce critére. i
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Le critere de recherche Proximité

Le critére de recherche Proximité limite les résultats
des recherches avec ET a une paire d’occurrences
par document (la paire retenue est celle dont les
mots reliés sont les plus proches les uns des
autres). Les mots reliés doivent se trouver a moins
de trois pages les uns des autres. Ce critére s’avére
particulierement utile pour localiser un document
traitant du sujet qui vous intéresse. Par exemple, si
vous recherchez dans une série de guides de voyage
des informations au sujet de croisiéres hawaiennes,
saisissez :

Hawai ET croisiéere

et sélectionnez le critére de recherche Proximité.
De cette maniére, vous risquez moins d’obtenir des
informations concernant des croisiéres vers
d’autres destinations ou des excursions en terre
hawaienne. >
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Le critére de recherche Proximité affecte également
le degré de pertinence dans les recherches.
Lorsqu’il est activé, plus les occurrences sont pro-
ches les unes des autres dans le document, plus

le degré de pertinence du document est élevé.

Le critere de recherche Proximité ne fonctionne pas
dans le cas de recherches avec ET complexes telles
que Hawai ET (croisiére OU vol). m
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Utilisation de I’Aide a la recherche

Vous pouvez utiliser I’Aide a la recherche pour cons-
truire une liste de termes retenus lorsque le docu-
ment est parcouru avec le critére de recherche
Racine identique ou Signification. Cette liste vous
indique si le critére de recherche que vous avez
sélectionné est susceptible de vous aider dans vos
recherches.

Si la liste est trop longue ou comporte trop de mots
inappropriés, vous avez la possibilité de constituer
rapidement une liste de mots a rechercher. Il vous
suffit pour cela de désélectionner le critére de
recherche, de copier des mots dans la fenétre de
I’Aide a la recherche et de les coller dans la fenétre
Adobe Acrobat Search.

Pour observer les effets d’un critere de recherche
sur un mot recherché :

1 Choisissez Outils > Search > Aide a la recherche. >
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2 Pour vérifier les index disponibles et modifier la
sélection d’index, cliquez sur Index pour afficher la
boite de dialogue Sélectionner un index. Ensuite, sélec-
tionnez les index voulus.

3 Sélectionnez un critére de recherche dans le menu
Critere.

4 Saisissez le mot recherché dans la zone de texte
Mot.

5 Cliquez sur Rechercher. Tous les mots trouvés lors de
la recherche de ce mot avec le critére spécifié sont réper-
toriés.

Pour effectuer une recherche a lPaide de mots
copiés a partir de la boite de dialogue Aide a la
recherche :

1 Silafenétre Adobe Acrobat Search n’est pas affichée,
cliquez sur le bouton Search ﬂ@ de la barre d’outils
pour I'ouvrir. >
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2 Utilisez I'Aide a la recherche pour observer les effets
d’un critére de recherche sur la recherche d’'un mot et
ainsi afficher une liste de mots qui lui sont liés.

3 Dans cette liste, cliquez deux fois sur un mot que
vous souhaitez utiliser dans la recherche. Ce mot appa-
rait alors dans la zone de texte Mot.

4 Cliquez deux fois sur le mot pour le sélectionner, puis
copiez-le dans le Presse-papiers.

5 Dans la fenétre Adobe Acrobat Search, cliquez dans
la zone de texte Chaine a rechercher, puis collez-y le mot
sélectionné.

6 Répétez les étapes 3 a 5 pour chague mot que vous
souhaitez utiliser ; séparez chaque paire de mots dans
la zone de texte Chaine a rechercher par ET ou OU. m
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Recherche a I'aide d’expressions
booléennes
Vous pouvez utiliser les opérateurs ET, OU et NON

pour constituer une expression booléenne qui per-
met d’effectuer la recherche de mots spécifiques.

Vous avez également la possibilité d’utiliser des
expressions booléennes dans les champs de la zone
Info document pour spécifier la combinaison de
valeurs de champ associée a une recherche.

Recherche a lI'aide de I'opérateur booléen ET

Recherche a I'aide de I'opérateur booléen
ou

Recherche a I'aide de I'opérateur booléen
NON

Combinaison des opérateurs booléens

Utilisation littérale des noms d’opérateurs et
des symboles
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Recherche a I'aide de I'opérateur
booléen ET

Utilisez ET pour trouver les documents qui contien-
nent deux ou plusieurs termes recherchés. Par
exemple,

instructions ET installation

permet d’axer la recherche sur les documents qui
contiennent a la fois le mot instructions et le mot
installation.

Vous pouvez également utiliser le signe [&] pour
spécifier une recherche avec ET. Par exemple,

instructions & installation

Le critére de recherche Proximité permet de modi-
fier le fonctionnement des recherches avec ET. Sans
ce critere de recherche, les éléments reliés par ET
peuvent se situer nimporte ot dans le document. Le
critere de recherche Proximité activé, les éléments
reliés par ET doivent se trouver a moins de trois
pages les uns des autres pour étre retenus.
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Recherche a I'aide de I'opérateur
booléen OU

Utilisez OU pour trouver les documents qui contien-
nent au moins I'un des termes recherchés. Par
exemple,

télévision OU tv

recherche tous les documents qui contiennent soit
le mot télévision, soit le mot tv.

Vous pouvez également utiliser une virgule [,] ou
une barre verticale [|] pour séparer les éléments
reliés par OU. Par exemple:

télévision, tv
et

télévision | tv >
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Bien que tous les documents qui contiennent au
moins I'un des deux éléments reliés par un opéra-
teur OU soient retenus lors de la recherche, les
documents qui contiennent les deux éléments sont
mieux classés dans la liste des résultats de la
recherche. Pour plus d’informations, consultez la
rubrique Interprétation du degré de pertinence. m
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Recherche a I'aide de I'opérateur
booléen NON

Utilisez NON pour exclure les documents qui con-
tiennent un terme donné. Par exemple,

NON trimestriel

recherche tous les documents qui ne contiennent
pas le mot trimestriel.

Vous pouvez également utiliser le point d’exclama-
tion [!] pour spécifier une recherche avec NON. (Un
espace doit étre inséré entre le point d’exclamation
et I’élément recherché.) Par exemple:

I trimestriel
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Combinaison des opérateurs booléens

Faites attention lorsque vous combinez des opéra-
teurs pour construire des expressions booléennes
car si vous n’étes pas habitué(e) a les manipuler,
vous risquez d’élaborer une expression qui ne
refléte pas votre objectif.

m Lorsque NON est utilisé en combinaison avec I'opéra-
teur ET et/ou OU, il est pris en compte avant ET ou OU.
Par exemple,

évolution ET NON darwin

recherche tous les documents qui contiennent le
mot évolution mais pas le mot darwin.

m Lorsque vous combinez ET et OU dans la méme
expression, ET est pris en compte avant OU. Par
exemple,

darwin OU origine ET especes

recherche tous les documents qui contiennent
darwin ou qui contiennent a la fois origine et
espéeces. >
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m Vous pouvez utiliser des parentheses pour modifier
’ordre de I’évaluation des opérateurs booléens par
défaut. Par exemple,

(darwin OU origine) ET especes

recherche tous les documents qui contiennent soit
darwin et espéces, soit origine et especes. |l est
possible d’imbriquer les parenthéses les unes dans
les autres. W
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Utilisation littérale des noms
d’opérateurs et des symboles

Lorsque vous utilisez une expression littérale qui
contient un nom d’opérateur, un symbole représen-
tant un opérateur (tel que & pour ET) ou des paren-
theses, 'expression doit figurer entre guillemets.
Par exemple:

“chiens et chats”

recherche tous les documents qui contiennent
I’expression chiens et chats, et non les documents
qui contiennent soit le mot chiens, soit le mot
chats. U'expression

chiens & chats

doit également figurer entre guillemets pour étre
interprétée littéralement. >
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Outre les opérateurs ET, OU, NON et les parenthe-
ses, certains symboles doivent figurer entre guille-
mets. Ce sont & (le signe équivalent de ET), [ et, (la
barre verticale et la virgule, utilisées pour OU), et/
(le point d’exclamation, utilisé pour NON). Cepen-
dant, il est possible que des expressions recher-
chées entre guillemets contenant des parentheéses
ou des barres verticales produisent des résultats
inattendus. Pour plus de détails, reportez-vous a la
rubrique Acrobat Catalog et les caractéres de
séparation. m
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Visualisation de documents retenus
lors d’une recherche

Lorsque vous effectuez une recherche, la liste des docu-
ments indexés contenant les éléments recherchés est
affichée dans la fenétre Résultats de la recherche. Lors-
que vous ouvrez un document figurant dans cette liste,
vous visualisez uniquement les pages qui contiennent
les occurrences du terme recherché. Toutes les occur-
rences d’'une page sont mises en surbrillance, a
moins que vous ne changiez la configuration par
défaut.

Les documents susceptibles de contenir le plus
d’informations pertinentes sont placés en téte de
liste et le degré de pertinence de chaque document
est indiqué par une icone. Pour plus de détails,
reportez-vous a la rubrique Interprétation du degré
de pertinence. >
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Pour visualiser un document retenu lors d’une
recherche :

1 Cliquez deux fois sur le nom d’'un document pour
'ouvrir.

2 Utilisez les boutons d’Acrobat Search de la barre
d’outils pour visualiser toutes les occurrences trouvées
lors de votre recherche.

m Pour mettre en surbrillance I'occurrence suivante du
terme recherché dans le document, cliquez sur le
bouton Suivant E

m Pour mettre en surbrillance 'occurrence précédente
du terme recherché dans le document, cliquez sur le
bouton Précédent @ >
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Pour visualiser un autre document retenu :

Effectuez I'une des opérations suivantes :

m Pour mettre en surbrillance la premiére occurrence
trouvée dans le document suivant ou précédent dans la
liste, cliquez sur le bouton SuivantE| ou Précédent
tout en maintenant la touche MAJ enfoncée.

Vous pouvez également choisir

Outils > Search > Document suivant ou

Outils > Search > Document précédent.

m Pour visualiser tout autre document figurant dans la
liste, cliquez sur le bouton Résultats @ pour afficher a
nouveau la liste ou choisissez Outils > Search > Résul-

tats. Ensuite, cliquez deux fois sur le nom du document.

Si vous souhaitez que la liste des résultats reste affi-
chée, désactivez I'option Masquer pendant la visua-
lisation dans les Préférences d’Acrobat Search. m
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Interprétation du degré de pertinence

La commande Search attribue un degré de perti-
nence a chaque document sélectionné au cours
d’une recherche, qui vous indique dans quelle
mesure le document est susceptible de contenir les
informations recherchées.

La commande Search vous indique le degré de
pertinence des documents a l'aide des cing icbnes
suivantes :

|9 (D|I|C||O

De gauche (cercle plein) a droite (cercle vide), les
documents sont classés en fonction de leur degré
de pertinence (du plus élevé au plus faible), c’est-a-
dire du plus susceptible au moins susceptible de
contenir les informations voulues. >
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m Dans le cas d’une recherche textuelle ordinaire, le
degré de pertinence indique la fréquence d’apparition
du mot recherché dans le document. Celle-ci est évaluée
de deux maniéres : en valeur absolue et proportionnel-
lement au nombre total de mots contenus dans le
document.

m Sivous recherchez deux mots ou expressions séparés
par 'opérateur booléen OU, les documents contenant
les deux éléments ont un degré de pertinence plus élevé
que ceux qui nen contiennent qu’un.

m Lecritére de recherche Proximité implique que plus
les occurrences du terme recherché sont rapprochées au
sein d’'un document, plus le degré de pertinence de ce
document est élevé. B
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Utilisation de cette aide en ligne

IIII' Page précédente ou page suivante.

mm Annuler ou rétablir un changement de page ou
de vue (Reculer/Avancer).

‘ Atteindre le contenu.

‘1 Atteindre l'index.
7

Atteindre la page Utilisation de cette aide en
ligne (cette page).

@ Atteindre le titre principal de la rubrique ouverte.
texte Atteindre la rubrique spécifiée.
> Atteindre la suite de la rubrique a la page suivante.
[ | Fin de la rubrique.

Vous trouverez a la page suivante des instructions relatives a
I'impression de cette aide. -,




Impression de cette aide en ligne

Il est possible d’'imprimer la totalité ou certaines
rubriques de cette aide en ligne. La taille des pages
de l'aide étant réduite pour faciliter la visualisation
des pages en ligne, les utilisateurs de Windows
comme de Macintosh préféreront certainement
imprimer deux pages par feuille.

Pour imprimer deux pages par feuille :

1 Choisissez Fichier > Configuration de I'impression
(Windows) ou Fichier > Format d’'impression
(Macintosh).

2 Suivez les instructions correspondant a votre plate-
forme :

m Sous Windows, choisissez Propriétés, sélectionnez
Haut 2 a partir de I'onglet Papier et cliquez sur OK pour
revenir a la boite de dialogue Configuration de I'impres-
sion. Ensuite, fermez cette boite de dialogue en cliquant
sur OK. >




m Sur Macintosh, choisissez 2 p./feuille dans le menu
Présentation, puis cliquez sur OK.

Remarque : Si vous ne parvenez pas a effectuer
I'étape 2, il se peut que vous ne disposiez pas d’un
pilote d'imprimante Adobe ou PostScript. Si vous ne
pouvez accomplir I'étape 2 malgré l'utilisation du
pilote adéquat, installez le pilote d’imprimante
Adobe a partir du CD-ROM d’Acrobat. Vous trou-
verez les instructions d’installation correspon-
dantes dans le manuel Prise en main d’Adobe
Acrobat 3.0.

3 Choisissez Fichier > Imprimer.
4 Indiquez 'intervalle de page.

Cliquez sur OK (Windows) ou sur Imprimer
(Macintosh). m
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